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Na temelju ¢lanka 27. Statuta Doma zdravlja Varazdinske Zupanije, KLASA: 025-01/19-01/6
URBROJ: 2186-01-10-19-4 od 28. svibnja 2019. godine, Statutarne odluke o dopunama Statuta Doma
zdravlja VaraZdinske Zupanije, KLASA: 025-01/19-01/10 URBROQJ: 2186-01-10-19-3 od 26. kolovoza
2019. godine, Upravno vije¢e Doma zdravlja Varazdinske Zupanije na 157. sjednici odranoj dana 16.
ozujka 2020. godine u Varaidinu, donijelo je

PRAVILNIK

o koristenju sluzbenih automobila
DOMA ZDRAVLIA VARAZDINSKE ZUPANIJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o koridtenju sluzbenih automobila Doma zdravlja Varaidinske Zupanije
(dalje: Pravilnik) propisuje se namjensko koristenje i upravljanje voznim parkom Doma zdravlja
VaraZdinske Zupanije (dalje: Doma zdravlja), te prava i obveze radnika Doma zdravlja u vezi s
koristenjem sluzbenih automobila u funkciji obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga rada
Doma zdravlja.

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 3.
Vozilima za sluzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatraju se vozila u vlasnistvu i/ili najmu
Doma zdravlja, pri ¢emu se ovim Pravilnikom, uz uvjete predvidene istim, iznimno propisuje i
mogucnost koridtenja privatnog osobnog automobila u sluZbene svrhe.

I PRAVO | UVIETI KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 4.

Vozila za sluzbene potrebe Doma zdravlja koriste radnici Doma zdravlja, a iznimno i trece osobe
po odobrenju ravnatelja odnosno osobe koju on ovlasti.

U slucaju izvanrednih situacija, ravnatelj, njegov zamjenik i pomocénici, a po procjeni i drugi
radnici Doma zdravlja, temeljem pisanog odobrenja imaju pravo na koristenje sluZbenih vozila za
sluzbene potrebe tijekom 24 sata dnevno, 5to se smatra koridtenjem vozila u sluzbene svrhe.

Koristenje vozila sukladno odredbi stavka 3. ovog ¢lanka ravnatelju odobrava predsjednik
Upravnog vije¢a, a zamjeniku ravnatelja, pomoc¢nicima ravnatelja i drugim radnicima Doma zdravlja,
ravnatelj.

Clanak 5.
U funkciji izvrSavanja poslova i radnih zadataka u mjestu ili izvan sjediita Doma zdravlja,
sluZzbena vozila radnici mogu koristiti i izvan radnog vremena po odobrenju ravnatelja ili osobe koje on
ovlasti.
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Clanak 6.

Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim vozilom korisnici moraju imati vazecu vozacku dozvolu
te su duZni pridrZavati se svih odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost prometa na
cestama, kao i odredbi ovog Pravilnika.

Korisnik je u prometu na cestama duian postupati u skladu s prometnim propisima,
postavljenim prometnim znakovima, postivati ogranienje brzine kretanja vozila, upotrebljavati pojas
i ne koristiti mobitel u voZnji, ne piti alkoholna pi¢a odnosno voziti u alkoholiziranom stanju.

Ako korisnik ima alkohola u organizmu ili opojnih droga, ne smije upravljati sluzbenim vozilom
te ne smije zapoceti voZnju u stanju psihicke rastrojenosti i umora, a koja stanja mogu umanijiti njegove
vozacke sposobnosti.

Ako je radniku privremeno oduzeta vozacka dozvola i izreCena zabrana upravljanja odredenom
kategorijom vozila temeljem Zakona o sigurnosti prometa na cestama ili mu je ona oduzeta odlukama
nadleZnih tijela, radnik je odmah duZan obavijestiti o tome odgovornu osobu.

Tijekom godiSnjeg odmora ili odsutnosti s posla u trajanju duZem od dva (2) radna dana,
korisnici su duZni sluZbeno vozilo staviti na raspolaganje Sluzbi op¢ih, zajednickih i tehnickih poslova.

Clanak 7.
SluZbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika razumijeva se obavljanje poslova i zadataka
koji pripadaju u djelokrug rada Doma zdravlja, pri Cemu se za dodjelu vozila na koridtenje, sukladno
propisanom redoslijedu, utvrduju slijededi prioriteti:

poslovi i zadaci izvan sjedista Doma zdravlja ili njegovih ustrojstvenih jedinica
sudjelovanje na sastancima i sjednicama Zupanijskih radnih tijela

prijevoz potreban za rad sluZbi i ustrojstvenih jedinica Doma zdravlja
sudjelovanje na sastancima i sjednicama

prisustvovanje konferencijama, edukaciji, savjetovanjima ili seminarima
obavljanje i drugih poslova po nalogu i ovlastenju ravnatelja.

Sl A

U slucaju kada se sluzbeni automobil koristi za odlazak na sluZbeno putovanje u inozemstvo,
koriStenje odobrava ravnatelj.

Clanak 8.
Loko voinja je voZnja za sluzbene potrebe koja nije udaljena vise od 30 km od sjedista Doma
zdravlja odnosno mjesta gdje radnik obavlja poslove i radne zadatke a za koju se ne izdaje putni nalog
za sluZzbeno putovanje.

Clanak 9.

Putni nalog za sluzbeno putovanje izdaje se radniku koji se upuéuje na sluzbeno putovanje u
Republici Hrvatskoj ili u inozemstvo, na standardiziranom obrascu koji ima sve zakonom propisane
elemente.

lznimno, putni nalog se ne izdaje radnicima Doma zdravlja koji obavljaju specificnu vrstu
djelatnosti unutar redovnog radnog vremena od osam (8) sati dnevno neovisno o ¢injenici da li unutar
radnog vremena sluzbenim automobilom prijedu viSe od 30 km (patronazna sluzba, laboratorijska
djelatnost, domari, itd.). Takvi radnici ispunjavaju obrazac putnog radnog lista kojim je zaduZeno svako
sluzbeno vozilo.

Clanak 10.

Putni radni list je numeriran blok-obrazac kojim je zaduZeno svako sluZbeno vozilo, a u kojeg
se, osim podataka o sluzbenom vozilu, unose datum i vrijeme koristenja sluzbenog vozila, ime i prezime
vozaca i ostalih putnika, po€etno i zavrino stanje brojila, pravac i svrha kretanja, nabavljeno gorivo, i
potpis osobe koja je izvriila dnevni preventivni tehnicki pregled odnosno upravljala vozilom.
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Prilikom koriStenja sluzbenog vozila, korisnici su duzni uredno ispunjavati putni radni list kojim
je zaduZeno svako vozilo, te ukoliko im je bio izdan putni nalog za sluzbeno putovanje, podnijeti ga na
obracun sukladno posebnom aktu Doma zdravlja kojim se ureduje procedura izdavanja i obrauna
putnih naloga.

Clanak 11.

U slu¢ajevima iz tocki 4. i 5. stavka 1. ¢lanka 7. ovog Pravilnika, korisnik vozila obvezan je
neposredno nadredenom rukovoditelju, u pravilu putem e-maila, najaviti sluibeno putovanje
najkasnije sedam (7) dana prije polaska, koji ¢e od Sluzbe opcih, zajednickih i tehni¢kih poslova zatraZiti
dodjelu slobodnog vozila.

U traZenju vozila navodi se obvezno ime korisnika, naziv ustrojstvene jedinice kojoj pripda,
podatak o planiranoj relaciji i o€ekivanom trajnju puta te ocekivanim troskovima putovanja.

Nakon provjere dostupnosti vozila za najavljeni datum, SluZba opéih, zajednickih i tehickih
poslova zahtjev sa podatkom o dostupnosti vozila prosljeduje Uredu ravnatelja za davanje ili uskratu
odobrenja, pri ¢emu ravnatelj ili po njemu ovlastena osoba istovremeno odlucuje o pravu na predujam
troSkova puta korisniku, koji se prosljeduje nadleznoj sluzbi za financije.

SluZba opcih, zajednickih i tehnickih poslova vodi evidenciju koristenja sluibenih vozila, a
sluzba financijskog poslovanja evidenciju danih predujmova.

Il PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 12.

SluZbena vozila moraju biti ispravna za voinju, $to se utvrduje preventivnim tehnickim
pregledima koje obavlja Sluzba opcih, zajednickih i tehnickih poslova, ali i korisnik neposredno prije
zapocinjanja putovanja (vizualni pregled i provjera sadrZi li svu propisanu opremu), te je eventualne
primjedbe bez odgode duZan prenijeti rukovoditelju Sluzbe.

Korisnik ne smije zapoceti upravljati sluzbenim vozilom koje nema propisane uredaje ili
opremu ili kojemu je ta oprema ili uredaji u neispravnom stanju, sve dok se neispravnost ne otkloni.

Ukoliko korisnik koristi sluzbeno vozilo dulje od 24 sata u kontinuitetu, duzan je samostalno
poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o svim uocenim nedostacima
pravodobno izvijestiti nadleZnog rukovoditelja Sluzbe.

Clanak 13.

Gorivo za sluzbena vozila placa se u pravilu karticom za gorivo odabranog dobavljaca goriva na
njegovim benzinskim postajama, a samo u iznimnim sluc¢ajevima moZe se platiti i drugim nacdinima
placanja (gotovina, debitne i kreditne kartice korisnika) o cemu je potreban dokaz o izvrsenom placanju
(racun, potvrda o placanja).

Ostali troSkovi nastali tijekom koristenja sluzbenog vozila kao 3to su parkiranje, pranje vozila,
tekucine placaju se u gotovom novcu, osim ako njihovo placanje nije osigurano na drugadiji nacin.

Clanak 14.
Prilikom koristenja sluZbenih vozila korisnici su obvezni postupati paZnjom dobrog gospodara
te u skladu s uohicajenim nacinom uporabe.
Pranje i Cis¢enje sluZbenih vozila organizira SluZba za opce, zajednicke i tehnitke poslove, a
obavlja se po potrebi, iskljuCivo u servisima za pranje i ¢iS¢enje vozila s kojima je Dom zdravlja ugovorio
obavljanje predmetne usluge na odredenom podrudju.

Clanak 15.

Ako tijekom koriStenja sluZbenog vozila dode do nesrede, kvara ili odtecenja vozila, korisnik
vozila duZan je bez odgadanja izvijestiti nadleznog rukovoditelja i rukovoditelja SluZbe opéih,
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zajednickih i tehnickih poslova ili po njemu ovlastenu osobu o dogadaju, te ukoliko je potrebno,
neodloino pozvati tehni¢ku pomod.

U slucajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka ocijenit ¢e se pojedinaéna odgovornost osobe koja je
prouzroCila nesrecu, kvar ili ostec¢enje vozila. Ukoliko je $teta nastala skrivlienim ponasanjem ili
nemarom korisnika, pa osiguratelj otkloni mogucnost isplate naknade za nastalu $tetu na vozilu Doma
zdravlja i/ili trec¢im vozilima, ravnatelj po prijedlogu rukovoditelja Sluzbe opéih, zajedni¢kih i tehnickih
poslova sa korisnikom moZe zakljuciti sporazum kojim se utvrduje naéin, iznos i rok u kojem je korisnik
obvezan isplatiti naknadu 3tete nastale na vozilu u vlasnidtvu ili u najmu Doma zdravlja.

Ako korisnik iz stavka 2. ne pristane na zaklju¢enje takvog sporazuma, o pokretanju postupka
radi naknade Stete pred nadleinim sudom protiv korisnika, po prijedlogu nadleZnog rukovoditelja,
odlu€uje ravnatelj.

Clanak 16.
Novcane kazne izre¢ene sa strane nadleznih tijela zbog skrivljenog pona3anja u prometu
sluZbenim vozilom (pogresno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), snosi sam korisnik.

Clanak 17.
Po zavr3etku sluZbenog puta i koristenja sluzbenog vozila, korisnik sluzbenog vozila obvezan je
odmah po povratku:

1. sluzbeno vozilo parkirati na predvideno parkiraliéno mjesto, osim ako mu je odobreno
drukcije,

2. uredno popuniti putni radni list,

3. ako mu je bio izdan za sluzbeno putovanje, nadleZnoj sluzbi financijskog poslovanja
predati na obracun uredno popunjen putni nalog, u roku ne duZem od tri (3) dana

4. kljuceve, prometnu dokumentaciju, karticu goriva i ostale stvari vozila, predati
ovlastenoj osobi Sluzbe opdih, zajednickih i tehnickih poslova

5. nadopuniti spremnik goriva, ukoliko postoji potreba, a svakako ukoliko je koli¢ina
goriva manja ili jednaka 1/4 ukupne koli¢ine zapremine spremnika.

Iznimno od stvka 1. tocaka 1. i 4. ovog ¢lanka, na obrazloZeni prijedlog rukovoditelja Sluzbe
opcih, zajednickih i tehnickih poslova, ravnatelj moZe utvrditi iznimke u postupanju za pojedine
korisnike odnosno skupine korisnika, s obzirom na njihov djelokrug i nain rada.

V. ADMINISTRATIVNO - TEHNICKI POSLOVI | NADZOR KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 18.
Administrativno-tehnicke poslove, evidenciju i nadzor koridtenja sluzbenih vozila obavlja
Sluzba op¢ih, zajednickih i tehnickih poslova.
Poslovima iz stavka 1. ovog ¢lanka smatraju se osobito:

1. vodenje brige o datumima isteka tehnickog pregleda, registracije i osiguranja vozila, te
pravovremeno poduzimanje radnji za obnavljanje istih

servisrianje, popravci i odrzavanje tehnicke ispravnosti vozila

pravodobno osiguranje kartice za nabavku goriva

pravodobna nabavka i kontrola napunjenosti ENC uredaja

obavljanje nadzora nad koristenjem sluzbenih vozila

obavjestavanje ravnatelja u slu¢aju bilo kkvih predvidenih odstupanja u koridtenju
sluZbenog vozila

7. poslovi rashodovanja i prodaje amortiziranog ili onesposobljenog vozila

Ox TR B TR
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8. svi poslovi sa osiguravajuéim drustvima, vezano uz vozni park
9. svi ostali nespomenuti poslovi i ostali poslovi po nalogu ravnatelja, a vezani uz vozni
park.

Clanak 19.
Ravnatelj, na prijedlog rukovoditelja SluZbe opcih, zajednickih i tehni¢kih poslova moie
zabraniti koristenje sluzbenih vozila pojedinom korisniku za kojeg se utvrdi da je:

1. vide puta prouzro€io prometnu nezgodu ili na drugi nadin svojom krivnjom ostetio
sluzbeno voilo
2. nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovao vozilom.

Zabrana se izriCe na razdoblje od godine dana, a u slu¢aju ponavljanja djela iz stavka 1. ovog
¢lanka takvom se korisniku moze i trajno zabraniti koristenje sluZbenog vozila.

V. KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clanak 20.
Iznimno, ravnatelj moZe radniku odobriti koristenje privatnog osobnog vozila u slufbene svrhe,
u pravilu ako ni jedno sluzbeno vozilo u odredenom trenutku nije raspoloZivo ili postoji problem s
tehnitkom ispravno$cu istog, a zadatak koji radnik mora obaviti nije moguée odgoditi, pri €emu pravo
na naknadu troskova se ostvaruje sukladno posebnim propisima.

VI, OBRACUN PLACE U NARAVI | PRACENJE 1ZVRSAVANJA ODREDBI PRAVILNIKA

Clanak 21.

Na koriStenje sluzbenog vozila u privatne svrhe primjenjuju se odredbe vaZecih poreznih
propisa koji se odnose na placu u naravi, pri ¢emu se ocitanje i obraun provodi posljednjim radnim
danom u mjesecu u kojem je plac¢a u naravi ostvarena.

U svrhu utvrdivanja neto iznosa mjesecne plac¢e u naravi pojedinog korisnika, Sluzba opéih,
zajednickih i tehnickih poslova ukoliko utvrdi znacajnije odstupanje izmedu prijedene udaljenosti u
sluZbene svrhe i evidentirane kilometraZe na vozilu, o tome dostavlja pisanu obavijest Sluzbi nadleznoj
za financije.

Utvrdeni neto iznos mjesecne place u novcu korisniku se umanjuje za utvrdeni iznos neto place
u naravi iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 22.

Na temelju podataka dostavljenih sa strane Sluzbe nadleine za financije, SluZba za opce,
zajednicke i tehnicke poslove dva puta godisnje ravnatelju podnosi izvjedée o ukupno prijedenim
kilometrima i potro3nji goriva za sva sluzbena vozila i to za razdoblje do 30. lipnja odnosno do 31.
prosinca tekuce godine.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
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U svemu ostalom 3to nije propisano odredbama ovog Pravilnika, na odgovarajuci nacin i u
dijelu u kojem nije u suprotnosti s ovim Pravilnikom, na upravljanje voznim parkom primjenjuju se:

1. Odluka o uvjetima koristenja sluZbenih automobila, mobilnih telefona, redovnih
zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije te nacinu
odobravanja slzbenih putovanja Vlade Republike Hrvatske

2. Smjernice za upravljanje voznim parkom Ministarstva uprave Republike Hrvatske, donijete
u suradnji s Ministarstvom financija i sredisnjim drZzavnim uredom za sredi$nju javnu
nabavu (oZujak 2017.)

Clanak 24.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti Pravila o nainu koristenja i upravljanja
sluzbenim vozilima KLASA: 011-04/19-01/3 URBROJ: 2186-01-11-19-4 od 23. listopada 2019. godine.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja u sjedistu ustanove, a stupa na
snagu osmog (8) dana od dana objave.

KLASA: 025-01/20-01/4

URBROJ: 2186-01-10-20-4

Varazdin, 16. oZujka 2020.
PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
Doma zdravlja VaraZdinske Zupanije

RAVNATEUSTVO / Ravnatelj

KLASA: 025-01/20-01/4

URBROJ: 2186-01-10-20-4

Varazdin,

Utvrdujem da je ovaj Pravilnik o koristenju sluzbgnih auftomoblla Doma zdravlja Varazdinske
Zupanije o ;vljen na oglasnOJ ploci Doma zdravlja dana / () i 2020. godine, te da je stupio
na snagu £/ 05 2073 2020. godine.
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DOM ZDRAVLIJA

Varazdinske Zupanije

Na temelju odredbi ¢l. 4. i 5. Pravilnika o kori$tenju sluZbenih automobila Doma
zdravlja Varaidinske Zupanije, KLASA: 025-01/20-01/4 URBROJ: 2186-01-10-20-4 od 16.
oZujka 2020. godine, ravnatelj Doma zdravlja Varazdinske Zupanije, donosi

ODOBRENIJE
za koristenje sluzbenog automobila
Doma zdravlja Varaidinske Zupanije izvan radnog vremena

Korisniku odobrava se koristenje
(ime i prezime vozaca)

sluzbenog automobila DZVZ

(marka i registrska oznaka)

za obavljanje poslova

na relaciji
(mjesto polaska — zadrZavanja - krajnje odrediste odnosno povratak)
dana godine.
Napomena:
U Varaidinu, godine

Br. evidencije:

Odobrenje popunio/la: ODOBRIO
M. P. Ravnatelj Doma zdravlja:
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